SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI

KUTUPHANE YONERGESI
(21/04/2022 tarih, 106 say1li ve 5 numarali Universite Senato Karari)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlig1 ve birim kiitiiphanelerinin tanimini, érgiitlenmesini ve ¢alisma esaslarini
belirler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi biinyesinde bulunan
kiitliphaneleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 14'iincti maddesi ve
124 sayil1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilat:
Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararnamesinin 33'iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi'ni,

b) Kiitiiphane: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi kiitiiphanelerini,

c¢) Daire Bagkanlig:: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi'ni,

¢) Sube Midiirliigii: Bagkanliga bagli yonetim organlarin,

d) Birim kiitiiphaneleri: Merkez Kiitiiphanesi disindaki diger kiitiiphaneleri,

e) Bilgi kaynaklart: Kiitiiphanede diizenlenmis sekilde tutulan basili ve elektronik (kitap,
stireli yayn, kitap dis1) kaynaklart,

f) Kullanici: SUBU mensuplarini (6grenci, akademik ve idari personel) ve iiye olmayan
misafir arastirmacilar1 ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus Amaclar ve Sekli

Kurulus Amaclari

MADDE 5- (1) Kiitiiphaneler, Universitenin egitimi ve 6gretimi dogrultusunda arastirma,
egitim ve dgretim ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet
veren kurumlardir.

(2) Universite kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek iizere;

a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitlin arastirmacilarin, iiniversite o6grencilerinin ve
calisanlarin kullanimina sunulacak sekilde diizenler.

¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla her
diizeydeki kullaniciya kurum igi ve dis1 hizmet verir.

Kurulus Sekli

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, Merkez Kiitiiphane ve bagli birim
kiitiiphaneleri tarafindan yiriitiiliir.

(2) Merkez Kiitiiphane, Universite merkez yerleske igine kurulur ve teskilatlandirilir.
Merkez yerleske disinda Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesine bagh diger yerleske,
Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksek Okullari i¢in bagh birim kiitiiphaneleri Daire
Bagkanliginin 6nerisi tizerine Rektor onayi ile kurulabilir.

(3) Uzman personeli olmayan kiitliphaneler icin teknik hizmetler siirecini Merkez
Kiitiiphane destekler."
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UCUNCU BOLUM
Yonetim Organlan

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskani

MADDE 7- (1) Daire Bagkani'nin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Daire Bagskani, birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is bolimii, koordinasyon, egitim ve denetim,
teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine getirir.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve siirdiiriilebilirliginin saglanmasi i¢in biitceyi
ve yeterli kadroyu belirleyerek Rektorliik Makamina 6nerir.

¢) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili faaliyet raporu
hazirlatarak yilsonunda Rektorliige sunar.

d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurtici, yurtdisindaki seminer ve
konferanslar1 takip ederek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye kazandirilmasi i¢in ¢alismalar
yapar.

e) Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapar.

f) Kiitiiphanede uyulmast gereken Kiitiiphane Kullanim Kurallarini belirleyerek ilgili
alanlarda duyurulmasini saglar.

g) Daire Baskani, Genel Sekreter'e kars1 sorumludur.

Daire Baskanlhigi’na Bagh Birimler

MADDE 8- (1)Daire Baskanligi’na baglh birimlerde gorevli personel, gorev tanimlarina
ait siiregleri gerceklestirmek, ilgili raporlari Daire Baskanlhigi'na ve diger birimlere
bildirmekle yiikiimliidiir. Daire Baskanlii’na bagli birimler asagida belirtilmistir:

a) Acik Bilim ve Ac¢ik Akademik Arsiv Birimi: Universite adresli akademik calismalarmn
Yonerge cercevesinde A¢ik Bilim ve Agik Arsiv platformu igerisinde kontrol, yonetilme ve
yararlandirilma hizmetlerini yiiriiten birimdir.

b) Tasimir Kayit Birimi: Tasmirlarin teslim alindig, Tasinir Kontrol Yetkilisi
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza edildigi birimdir. Tasmir Mal YoOnetmeligi’nde
belirtilen esas ve usullere gore ilgili siiregler yiiriitiiliir.

¢) Yazi Isleri Birimi: Kurum i¢i ve disgindan gelen yazilar 6321 Sayili “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” cercevesinde gerekli
islemlerin yapildigi birimdir.

Kiitiiphane Teknik Hizmetler Sube Miidiirligii

MADDE 9- (1) Kiitiiphane Sube Teknik Hizmetler Miidiirliigli hizmetleri asagidaki
faaliyetleri kapsar.

a) Saglama Birimi: Universitenin egitim, Ogretim, arastirma alanlar1 ve kiiltiirel
ithtiyaclar1 dogrultusunda, Kiitiiphanenin koleksiyon gelistirme politikas: belirlenir. Kiitiiphane
koleksiyonu basili ve elektronik (kitap, stireli yaymn, kitap dis1) kaynaklardan olusur.
Koleksiyon, koleksiyon gelistirme politikasina gore satin alma, bagis ve dagitim yoluyla
gelistirilir. Basili ve elektronik kaynaklarin satin alma ve abonelik islemleri yapilir ve
koleksiyonun kullanim istatistikleri raporlanarak ilgili birimlere sunulur.

b) Kataloglama ve Simiflama Birimi: Kitiiphane koleksiyonuna dahil edilen bilgi
kaynaklar1 uluslararasi standartlar dogrultusunda kataloglama ve siiflama islemleri yapilarak,
kullanicilarin istifadesine sunulur.

¢) Streli Yayinlar Birimi: Sireli Yaym Koleksiyonunun olusturulmasi ve gelistirilmesi
icin satin alma, bagis ve dagitim yoluyla yayin saglanir. Saglanan yayinlar belli bir diizen
i¢inde kullanima sunulur.

¢) Kitap Bakim ve Onarumi Birimi: Bilgi kaynaklarinin bakim ve onarim islemlerinin
yapildig1 birimdir.



Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirliigii

MADDE 10- (1) Kullanict hizmetleri sube miidiiriiniin gorevleri asagidaki faaliyetleri
kapsar.

a) Egitim ve Tamtim Birimi: Kullanicilara bilgi okuryazarligi yetkinligi kazandirmak
amaciyla egitim programlar1 diizenler. Koleksiyon dahil edilen yeni yayinlarin, kiitiiphane
hizmetlerinin, yapilan faaliyetlerin ve kiitiiphane ile ilgili duyurularin web sayfasi, elektronik
posta ve sosyal medya aracilifiyla tanitim hizmetlerini yiiriitiir.

b) Odiing Verme/lade Alma Birimi: Kiitiiphanedeki bilgi kaynaklar1 ve bilgisayarlari
kullanicilarin  hizmetine sunmak, 6diing verme/iade alma islemlerini yiiriitmek, raflarin
diizenli tutulmasini ve bilgi kaynaklarinin etkin kullanimini saglamakla gorevlidir.

¢) Kiitiiphanelerarasi Odiing Verme Birimi (ILL): Akademik personelin ihtiya¢ duydugu
ve kiitiphane koleksiyonunda yer almayan bilgi kaynaklarmin diger {niversite
kiitiiphanelerinden talep islemleri yapilir.

¢) Gorme Engelliler Birimi: GOrme engelli kullanicilarin yararlanabilecegi ders
miifredatini1 destekleyici, arastirma ve gelistirme faaliyetlerini yliriiten birimdir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma

Odiin¢ Verme Esaslar

MADDE 11- (1) Universite mensuplar1 kiitiiphane iiyeliklerini aktif ederek Odiing Verme
Esaslari’na uygun olarak bilgi kaynaklarim 6diing alabilir. Uye olmayan ve/veya diger
tiniversitelerden gelen kullanicilar kiitiiphane koleksiyonundan sadece kiitiiphane igerisinde
yararlanabilir. Odiing verme hizmetinden yararlanmak isteyen diger iiniversite akademik
personeli, kendi iiniversite kiitiiphanelerinin “Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme Hizmeti”
aracilifiyla faydalanabilir.

KULLANIM HAKKI Ifljflézill?l
Akademik personel; 60 giin siireyle 15 kitap 2 kez
Idari personel ve lisansiistii 6grenciler; 30 giin siireyle 15 kitap 2 kez
Lisans, 6n lisans dgrenciler; 15 giin siireyle 8 kitap 2 kez

*Gecikme bedeli ilk 10 giin icin toplam 1 TL, 10 giinden sonraki her giin i¢in 0,25 TL uygulanir. Ornek:
Kitabini 20 giin geciktiren bir kullanici ilk 10 giin i¢in 1 TL geriye kalan 10 giin i¢in ise 0,25X10=2,5 TL
Toplam 6denecek miktar 3,5 TL dir.

a) Kullanicilar 6diing aldiklart bilgi kaynagimin iade tarihini geciktirmeleri durumunda
yeni bir 6diing alma islemi gerceklestiremez.

b) Odiing alman bilgi kaynaginin siiresi, lizerinde ayirtma islemi yapilmamissa 2 kez
daha uzatilir. Gerektiginde Daire Bagkanligi, iade tarihi dolmadan kullanicilardan bilgi
kaynagini geri isteyebilir.

¢) Kullanicinin 6diing aldigi bilgi kaynagimi ve bilgisayarini, Madde 11°da bulunan
tablodaki kullanim hakkini asmasi1 durumunda uygulanacak gecikme bedeli, tabloya gore
hesaplanir.

¢) Akademik degisim programindaki dgrencilerin kullanim haklari, Universite Senato
karar1 ile kesinlesir.

d) Bilgisayarlari, 6grenciler her akademik donemde bir kez 6diing alma hakkina sahiptir.

Odiinc Verilemeyecek Kaynak ve Diger Materyaller

MADDE 12- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri 6diing verilemez.

a) Bagvuru (miiracaat) eserleri (Abstrak, index, sozliik, ansiklopedi, v.b.),

b) Tezler,

c¢) Gorsel-isitsel araglar,



¢) Rezerve kitaplar,

d) Siireli yaymnlar,

e) Miizik notalari,

f) Atlas, harita ve slaytlar,

g) Koleksiyon parcalari, heykel, sanatsal v.b. materyaller,

&) Bagli kiitliphane birimlerinin 6nerileri tizerine Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen
ve kiitiiphane digina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan diger materyaller.

Yipratilan ve Kaybedilen Bilgi Kaynaklar

MADDE 13- (1) Odiing alinan bilgi kaynaginin yipratilmasi veya kaybedilmesi

durumunda;

a) Yipratilan veya kaybedilen bilgi kaynagi Oncelikle piyasadan kullanici tarafindan
temin edilir. Temin edilememesi halinde; Deger Tespit Komisyonu’'nca belirlenen bilgi
kaynagiin degeri ve/veya tahakkuk edilen gecikme bedeli Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi  Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Ziraat Bankasi Hesabi’na kullanici
tarafindan yatirilir.

b) Bilgi kaynagi kaybindan dolay1 tahsil edilen miktar Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Biitcesi'ne gelir kaydedilir.

Bilgi Kaynaklar1 Kullanim Esaslar

MADDE 14-(1) Odiing alinan kaynaklarin kullanictya getirdigi yiikiimliikler;

a) Kullanicilar 6diing aldiklart bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmak ve iade tarihinde geri
vermekle yiikiimliidiir. Iade edilen bilgi kaynaginin gérdiigii zarardan kullanici sorumludur.

b) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’na uymakla yiikiimlidiir. Kullanicinin bu maddeye muhalefetinden dolay1
Kiitiiphaneye hi¢bir hukuki sorumluluk yiiklenemez.

c) Referans kaynaklar (tez, ansiklopedi, sozliik, bibliyografya, atlas, harita, vb.), nadir
eserler, siireli yaymnlar ile kiitiiphane disina ¢ikarilmasi uygun bulunmayan bilgi kaynaklar
(kongre, konferans kitaplar1 vb.) disariya ddiing verilmez. Kullanicilar 6diing verilmeyen bilgi
kaynaklarindan sadece kiitiiphane i¢cinde ve gerektiginde kiitliphane personelinin nezaretinde
yararlanabilirler.

¢) Elektronik kaynaklarin (veri tabanlari, e-kitap vb.) kullanimyla ilgili gerekli
bilgilendirme ve yonlendirme, iiniversitede yiiriitiilen bilimsel kamu hizmetinin gerekleri
gozetilerek, yapilan lisans anlagsmalar1 ¢ergevesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Deger Tespit Komisyonu

MADDE 15- (1) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu 44’{incii maddesi
geregince hazirlanmis Tagmir Mal Islemleri Yénetmeliginin 13’{incii maddesine gére Deger
Tespit Komisyonu, harcama yetkilisinin onay1 ile taginir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin
da katildigi en az ii¢ kisiden olusturulur Komisyon kullanicilarin kaybettikleri bilgi
kaynaginin giiniin rayi¢ bedeli g6z 6niine alinarak degerini tespit eder.

Mlisik Kesme

MADDE 16- (1)Kullanicilar, herhangi bir sebeple ilisik kesilmesi durumunda, 6diing
aldiklar1 bilgi kaynaklarini kiitiiphaneye iade ederek ve/veya gecikme bedellerini ddeyerek
ilisiklerini kesmek zorundadirlar.

Yiiriirliik

MADDE 17- (1) Bu Yonerge yayimlandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Rektorii yiirtitiir.



